
الـدليل الإرشادي 
لصياغة المقترحات البحثيـة   البحوث

وخطط الرسائل الجامعية، وكتابة



٢

المحتويات

٣ ................................................................................................................ مقدمة:

أولاً: صياغة المقترحات البحثية وخطط الرسائل الجامعية................................. ٤

أ. عناصر المقترح والخطة:.................................................................................... ٤

٥ .......................................................................................... ب. التنسيق والإخراج:

ثانياً: تعليمات كتابة البحوث والرسائل الجامعية.............................................. ٦

٦ ................................................................ أ. محتويات البحث والرسالة الجامعية:

ب. لغة الكتابة وضوابط الأسلوب:...................................................................... ٦

٧................................................................................................. ج. نظام التوثيق:

٧.......................................................................... - الحواشي السفلية (الهوامش):

٨.................................................................................. - قائمة المصادر والمراجع:

د. تنسيق الصفحة والخطوط والفقرات:............................................................... ٩



٣

مقدمة: 

تعــد الرســائل والأطروحــات العلميــة الجامعيــة مــن أهــم ركائــز البحــث العلمــي، التــي 

يقــوم مــن خلالهــا الباحــث (ســواء أكان طالبــاً فــي مرحلــة الدراســات الجامعيــة الأولى 

أو العليــا) بكتابــة بحــث علمــي فــي أحــد الموضوعــات القانونيــة. وبغــض النظــر عــن 

ــن  ــا م ــب اتباعه ــة يج ــاً عام ــاك أسُُس ــإن هن ــث، ف ــل الباح ــن قِب ــع م ب ــج المتَّ المنه

قِبــل الباحثيــن مــن أجــل كتابــة بحــث علمــي موافــق للأصــول العلميــة. وهــذا الدليل 

ــة المقترحــات البحثيــة  ــح الأســس الواجــب مراعاتهــا عنــد صياغ الإرشــادي يوض

وخطــط الرســائل الجامعيــة، وكذلــك يبيّــن الأطــر العامــة لكتابــة البحــوث والرســائل 

الجامعيــة وتوثيقهــا؛ بغيــة توحيــد النهــج العلمــي لــدى الباحثيــن بكليــة الحقــوق.

ــن  ــن ب ــور عبدالرحم ــل الأخ الدكت ــول للفاض ــه موص ــكر أجزل ــدد الش ــذا الص ــي ه  وف

ــداد أبــرز مكوِّنــات الدليــل  محمــد بــن نبهــان الخروصــي لجهــوده المخلصــة فــي إع

ــق. المرف

د. صالح بن حمد البراشدي

                                                                                                   عميد الكلية



٤

أولاً: صياغة المقترحات البحثية وخطط الرسائل الجامعية

المقتــرح البحثــي أو خطــة البحــث: تصــور مبدئــي يوضــح الإطــار العلمــي والمنهجــي 
للموضــوع المــراد بحثــه، ولابــد مــن الحصــول علــى الموافقــة النهائيــة علــى المقتــرح البحثــي 
ــرح  ــم أي مقت ــد تقدي ــزام عن ــب الالت ــث. ويج ــرة البح ــل مباش ــوع قب ــة للموض ــة المنهجي والخط

ــي: ــا يأت ــالة بم ــة رس ــث، أو خط بح
أ. عناصر المقترح والخطة:

يجب أن يضم أي مقترح بحثي أو خطة لرسالة الماجستير أو الدكتوراه العناصر الآتية:

١- العنــوان: يجــب أن يكــون واضحــا موجــزا دقيقــا مطابقــا للموضــوع، وألا يكــون عنوانــاً مفتوحاً 
يشــمل عــدة موضوعــات، بــل يجــب أن يكــون العنــوان محــدداً، وموجزاً.

٢- دوافع اختيار الموضوع: تجلي بوضوح الأسباب القائمة الداعية لبحث الموضوع.

٣- أهــداف الدراســة: يبيــن الباحــث الأهــداف التــي يســعى الباحــث لتحقيقهــا بنهايــة بحــث 
الموضــوع.

ــث  ــة لبح ــة العلمي ــة والقيم ــدى الحاج ــرة م ــذه الفق ــي ه ــث ف ــي الباح ــث: يجل ــة البح ٤- أهمي
الموضــوع.

٥- مشكلة البحث: سؤال محوري جامع يضم صلب الموضوع وتعود إليه أجزاؤه كافة.

٦- أســئلة البحــث: بيــان للأســئلة التــي يســعى الباحــث للجــواب عنهــا، وهــي تفصيــل لســؤال 
مشــكلة البحــث.

٧- حــدود الدراســة: يوضــح الباحــث الإطــار المعرفــي للبحــث، فتتبيــن حــدوده ومــا لا يدخــل فــي 
ــرة البحث. دائ

٨- الدراســات الســابقة: يتنــاول الباحــث فيهــا باســتفاضة بيــان الدراســات التــي ســبقت فــي 
الموضــوع، وصلتهــا بالبحــث، واختــلاف البحــث المقتــرح عنهــا.

٩- منهــج البحــث: يبيــن الباحــث الأدوات المنهجيــة التــي سيســتخدمها للجــواب عــن مشــكلة 



٥

البحــث، ويشــمل بيــان منهــج جمــع البيانــات اللازمــة للدراســة وطريقــة معالجتهــا والتعامــل 
معهــا لتحقيــق أهــداف البحــث.

١٠- هيــكل البحــث: يبيــن الباحــث التصــور المبدئــي لتقســيم البحــث إلــى فصــول ومباحــث، دون 
تفصيــل بذكــر المطالــب والفروع.

١١- أهــم المصــادر والمراجــع: يســرد الباحــث قائمــة للمصــادر والمراجــع ذات الأهميــة القصــوى 
فــي بحــث الموضــوع.
ب. التنسيق والإخراج:

يجــب أن يولــي الباحــث اهتمامــا لائقــا بتنســيق المقتــرح البحثــي وخطــة الرســالة 
ــة، وألا يزيــد المقتــرح البحثــي  الجامعيــة، وأن يلتــزم بإرشــادات التوثيــق المعتمــدة فــي الكلي

ــات تقريبــا). ــة (١٠ صفح ــالة علــى ٢٥٠٠ كلم وخطــة الرس



٦

ثانياً: تعليمات كتابة البحوث والرسائل الجامعية

أ. محتويات البحث والرسالة الجامعية:

يجب أن يشتمل البحث والرسالة الجامعية على الأجزاء الآتية:

١- الملخــص: يكــون فــي الرســالة ملخصــان أحدهمــا باللغــة العربيــة والآخــر بالإنجليزيــة 
ــث  ــم الباح ــم اس ــالة، ث ــث أو الرس ــوان البح ــص عن ــمل الملخ ــتقلتين. يش ــن مس ــي صفحتي ف
ــي  ــون جميعــاً ف ــص وتك ــة ملخ ــم كلم ــد)، ث ــارك إن وج ــرف (والمشــرف المش ــم المش ــه اس يلي
أســطر مســتقلة وســط الصفحــة. ويشــمل الملخــص: الهــدف الأهــم للبحــث، ومشــكلة البحــث، 
ومنهجــه، وفصولــه، وأهــم النتائــج التــي توصــل إليهــا، مــع توصيــة واحــدة اختياريــا. ولا تزيــد 
كلمــات الملخــص علــى ٢٥٠ كلمــة. يكــون الملخــص كلــه فــي فقــرة واحــدة، متبوعــا بالكلمــات 

المفتاحيــة فــي فقــرة ثانيــة.

٢- مقدمة: ترسم الإطار المنهجي والعلمي للبحث (خطة الموضوع)

٣- فصــول البحــث: يتنــاول الباحــث فيهــا موضــوع البحــث بــكل تفصيلاته، مقســما إلــى مباحث 
ومطالــب وفــروع حســب الحاجــة العلميــة والمنهجية.

٤- الخاتمة: يذكر الباحث فيها نتائج البحث وتوصياته.

٥- قائمــة المصــادر والمراجــع: يســرد الباحــث المصــادر والمراجــع التــي اعتمــد عليهــا فــي بحــث 
الموضــوع، وفــق طريقــة التوثيــق المعتمــدة فــي الكليــة.

ب. لغة الكتابة وضوابط الأسلوب: 

١- تكتب الرسالة بلغة عربية سليمة من الأخطاء النحوية والإملائية والمطبعية. 
٢- يجــب أن تبــدأ الجملــة بكلمــة ولا يجــوز أن تبــدأ برقــم أو اختصــار أو رمــز، وفــي هــذه 

الحالــة تكتــب الأرقــام أو الاختصــارات أو الرمــوز بنصهــا الكامــل.
٣- تكتــب الاختصــارات عنــد ورودهــا لأول مــرة كاملــة، ويوضــع الاختصــار بيــن قوســين 
)، ثــم يســتخدم  فمثــلاً: عنــد ذكــر محكمــة العــدل الدوليــة (   
ــى أن  )، عل ــذا ( ــين هك ــن قوس ــه بي ــة دون وضع ــرات اللاحق ــي الم ــط ف ــار فق الاختص

ــا. ــواردة فيه ــارات ال ــة بالاختص ــالة قائم ــي أول الرس ــث ف ــع الباح يض



٧

٤- يلتــزم الباحــث بكتابــة البحــث أو الرســالة باللغــة العربيــة الفصحــى، ولا يســتخدم أي 
لغــة أخــرى إلا عنــد الحاجــة لذكــر مصطلــح بلغتــه الأصليــة لأغــراض علميــة.

ج. نظام التوثيق:

- الحواشي السفلية (الهوامش):

تذكــر معلومــات المصــدر أو المرجــع عنــد وروده أول مــرة كاملــة فــي الحاشــية . ١
الســفلية، بذكــر اســم الشــهرة أو الاســم الشــخصي، الطبعــة، المحقــق داخــل قــوس، 
الناشــر، مــكان النشــر، تاريــخ النشــر. الجــزء والصفحــة. مثــال: الســنهوري، عبــد الــرزاق 
أحمــد (ت١٩٧١م)، الوســيط فــي شــرح القانــون المدنــي الجديــد، ط١، منشــورات 

ــروت، ٢٠٠٠م. ــة، بي ــي الحقوقي الحلب
 إذا مــا تــم الاســتعانة بالمصــدر أو المرجــع مــرة أخــرى فيذكــر اســم المؤلــف الأخيــر، . ٢

وعنــوان الكتــاب، الجــزء والصفحــة. مثــال: الســنهوري، الوســيط، ج٧، ص٥٨٢.
ــفلية) . ٣ ــلة (رقــم حاشــية س ــي متــن الرســالة بأرقــام متسلس ــادر ف ــى المص  يشــار إل

ــي الحاشــية.  ــى الأعلــى، وتبيــن ف توضــع بيــن قوســين إل
أحكام المحاكم: يذكر اسم المحكمة التي أصدرت القرار، ورقم القرار في سنة . ٤
 المواقــع الإلكترونيــة:  لا يســتند الباحــث علــى المواقــع الإلكترونيــة إلا عنــد الحاجــة . ٥

المنهجيــة، ويوثــق ذلــك بذكــر رابــط الموقــع وتاريــخ الاطــلاع بيــن قوســين. مثــال:
، (تاريخ الاطلاع: ٢٠٢١/٥/٢٤) :// . . . / -  

الدوريــات: اســم المؤلــف أو المؤلفيــن (الســنة)، عنــوان المقــال. اســم الدوريــة (ويطبع . ٦
بخــط غامــق)، المجلــد (العــدد بيــن قوســين): الصفحات.

أوراق  المؤتمــرات: المؤلــف (الســنة)، العنــوان، عنــوان المؤتمــر أو النــدوة (بخــط غامق)، . ٧
رقــم المجلــد أو رقــم العــدد، مــكان انعقــاد المؤتمــر، التاريــخ، رقــم الصفحة.

 الرســائل الجامعيــة غيــر المنشــورة: المؤلــف (الســنة). عنــوان الرســالة (بخــط غامــق)، . ٨
رســالة ماجســتير أو أطروحــة دكتــوراه (غيــر منشــورة)، اســم الجامعــة، المدينــة. 



٨

- قائمة المصادر والمراجع:

ــائل . ١ ــي الرس ــة ف ــة للخاتم ــة التالي ــع أول الصفح ــادر والمراج ــوان: المص ــع عن يوض
ــوث. ــي البح ــرة ف ــة مباش ــد الخاتم ــة، وبع الجامعي

ــوز . ٢ ــط، ولا يج ــالة فق ــي الرس ــا ف ــي ورد ذكره ــع الت ــة المراج ــث بكتاب ــزم الباح يلت
كتابــة أي مرجــع لــم يــرد ذكــره فــي متــن الرســالة أو البحــث، ويجــب أن تتطابــق 

ــع فــي المتــن مــع قائمــة المصــادر والمراجــع. المصــادر والمراج
 تكتــب المراجــع حســب ترتيــب الحــروف الهجائيــة للاســم الأخيــر للمؤلــف (اســم . ٣

العائلــة)، وتبــدأ الكتابــة مــن أقصــى اليميــن ويكتــب اســم المؤلــف بــدءًا مــن اســم 
العائلــة، ثــم الاســم الأول والثانــي إن وجــد ثــم توضــع فاصلــة.

في حال تعدد المؤلفين تفصل أسمائهم بواسطة فواصل  وبحرف (و).. ٤
يتبــع اســم المؤلــف أو المؤلفيــن ســنة النشــر بيــن قوســين، ثــم تتبعهــا فاصلــة، . ٥

ثــم اســم الكتــاب أو عنــوان المقالــة فــي الدوريــة أو عنــوان الرســالة الجامعيــة.
 يكتب عنوان الكتاب أو اسم الدورية أو أي عنوان آخر بخط غامق.. ٦
فصل المراجع العربية عن المراجع الإنجليزية في قائمة المراجع.. ٧



٩

د. تنسيق الصفحة والخطوط والفقرات:

. ١- يستخدم الباحث صفحات حجم الورقة  ٤
ــن  ــة اليمي ــن جه ــم م ــار، و٣س ــى واليس ــن الأعل ــم م ــة ٢.٥س ــش الصفح ــون هوام ٢- تك

والأســفل.
، حجم ١٤ للمتن، و١٦  ٣ - يســتخدم الباحــث في الكتابة باللغة العربيــة خــط  
لعناوين المباحث، و١٨ لعناوين الفصول، و١٢ للحاشية. أما للغة الإنجليزية فيستخدم خط 
ــي  ــي الحواش ، حجــم الخــط ١٢ للمتــن، مــع تغليــظ خــط العناويــن. و١٠ ف   

الســفلية.
ــطر  ــافة س ــرك مس ــا تت ــرة، كم ــن كل فق ــطر الأول م ــي الس ــم ف ــافة ١س ــرك مس ٤- تت

ــا. ــي تليه ــرة والت ــن الفق ــرات، وبي ــل الفق ــطور داخ ــن الس ــف بي ونص
.( ٥- يكتب عنوان الرسالة وكل العناوين بخط غامق (

٦- يجــب أن توضــع عناويــن الفصــول والمباحــث فــي أول الصفحــة، ولا يجــوز أن توضــع 
ــط  ــون وس ــوز أن تك ــروع فيج ــب والف ــن المطال ــا عناوي ــا، أم ــة أو آخره ــط الصفح ــي وس ف

الصفحــة لا فــي نهايتهــا.
ــب  ــق الترتي ــة وف ــروف العربي ــة الح ــل المقدم ــات قب ــم الصفح ــي ترقي ــتخدم ف ٧- يس
ــة،  ــة المقدم ــن صفح ــددي (١، ٢، ٣...) م ــم الع ــدأ الترقي ــدي: (أ، ب، ج، د، هـــ....)، ويب الأبج

ــة. ــفل الصفح ــط أس ــة وس ــم الصفح ــع ترقي ويوض
٨- الحواشــي الســفلية (الهوامــش): تبــدأ الحواشــي الســفلية بترقيــم جديــد لــكل صفحــة 
فــي كل البحــث، ويمكــن أن يتــم الالتجــاء لخيــار التتابــع فــي الترقيــم، وفــي كل الأحــوال 
يجــب أن يُفصــل نــص الحواشــي الســفلية عــن المتن بخــط طوله ٣,٥ســم يميــن الصفحة، 

أســفل المتــن بمقــدار مســافتين قبــل الخــط وبعــده.
٩- لا تترك مسافة قبل علامات التنقيط والإملاء (،.!؟).

ــن  ــن مت ــات ضم ــزو الآي ــون ع ، ويك ــات:   ــواس الآي ــة أق ــات القرآني ــتخدم للآي ١٠ - تس
ــة:١]. ....... [التوب ــال:  ــن، مث ــن معكوفي ــث بي البح


