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 الدليل الشامل ونموذج تأليف كتاب أكاديمي احترافي

 إصدار متكامل ومطوّر من شركة إتقان للاستشارات الأكاديمية والتدريب

 

أكاديمي محكم لدعم الباحثين، يمثل هذا الدليل المطور إطاراً عملياً وتطبيقياً شاملاً صُمم بأسلوب 

تم إعداد هذا  ،والمؤلفين، وأعضاء هيئة التدريس في إعداد وتأليف الكتب الأكاديمية والمنهجية

وفق أعلى معايير ضبط الجودة  شركة إتقان للاستشارات الأكاديمية والتدريبالملف بواسطة 

 .والترابط المنهجي

 ف الكتبأولاً: المقدمة والأهمية الأكاديمية لتألي

يتطلب تأليف الكتاب الأكاديمي والمنهجي الجمع بين الرصانة العلمية، وحسن الترتيب والتدرج، 

يختلف الكتاب المنهجي والأكاديمي عن الرسائل  ،والقدرة على تبسيط المفاهيم المعقدة للقارئ

حيث يركز الكتاب على التغطية الشاملة والتطبيق  ؛العلمية من حيث طريقة الطرح والتنظيم

 .العلمي المباشر

 (الرسالة العلمية )ماجستير/دكتوراة الكتاب الأكاديمي / المنهجي وجه المقارنة

  

 الطلاب، الباحثون، الجمهور المستهدف
والمتخصصون والجمهور 

 .العام المهتم

لجنة التحكيم والمناقشة والمناقشون 
 .المتخصصون
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 (الرسالة العلمية )ماجستير/دكتوراة الكتاب الأكاديمي / المنهجي وجه المقارنة

  

سلس، مباشر، تعليمي، مدعم  أسلوب الصياغة
 .بالأمثلة والجداول التطبيقية

تقريري شديد التحفظ، يركز على التدقيق 
 .والبراهين والفرضيات

فصول متوازنة، تبدأ بالأهداف  هيكلية المحتوى
 .وتنتهي بالتطبيقات والأسئلة

أبواب محددة صارمة )المقدمة، الإطار 
 .(النتائجالنظري، المنهجية، 

حجم الاقتباس 
 والتوثيق

تركيز على الصياغة 
الشخصية والتحليل مع التوثيق 

 .المرجعي

توثيق المكثف لكل حرف ونظريات 
 .تفصيلية واسعة
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 (Book Profile) ثانياً: بطاقة تعريف الكتاب والتسجيل المرجعي

العام للتأليف وضمان عدم الخروج تعُبأ هذه البطاقة في مرحلة التخطيط المسبق لتحديد المسار 

 :عن النطاق المحدد

 البيانات والتوجيهات التطبيقية عنصر التعريف

  

العنوان الرئيسي 
 للكتاب

 (عنوان واضح، يعكس المحتوى بدقة ومصاغ بلغة جذابة ومهنية)

 العنوان الفرعي
(Subtitle) 

 (توضيح الفئة المستهدفة أو التطبيقات العملية للنص)

المؤلف / فريق اسم 
 التأليف

 (الاسم الثلاثي/الرباعي، الرتبة العلمية، والمؤسسة الأكاديمية)

 شركة إتقان للاستشارات الأكاديمية والتدريب جهة الإشراف 

التصنيف الموضعي 
 العام والفرعي

 -الذكاء الاصطناعي / العلوم التربوية  -مثال: علوم الحاسب 
 المناهج

 رقم الترقيم الدولي
(ISBN) 

 (رقم الإيداع والترقيم الدولي بعد استخراجه من الجهة المختصة)
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 البيانات والتوجيهات التطبيقية عنصر التعريف

  

الفئة المستهدفة 
 الرئيسية

طلاب الدراسات العليا، أعضاء هيئة التدريس، والمهنيون 
 المتخصصون

الأهداف التعليمية 
 العامة

 .تزويد القارئ بالإطار النظري المحدث -1
 .دراسيةتقديم تطبيقات نموذجية وحالات  -2

 .بناء مهارات التطبيق والتفكير النقدي -3

 الكلمات المفتاحية
(Keywords) 

 كلمات دالة لسهولة البحث والفهرسة الأكاديمية 8-5تحديد 
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 ثالثاً: الهيكل التشريحي الشامل للكتاب الأكاديمي

كل قسم وظيفة محددة يقُسم الكتاب المنهجي الاحترافي إلى ثلاثة أقسام رئيسية متناسقة، يضمن 

 :في إيصال المادة العلمية

 (Front Matter) الصفحات التمهيدية -1

يتضمن العنوان، اسم المؤلف، وشعار شركة إتقان للاستشارات  :غلاف الكتاب الرئيسي ●

 .الأكاديمية والتدريب

 ،(ISBN) تتضمن حقوق الطبع والنشر، الترقيم الدولي :صفحة الحقوق والإيداع ●

 .ار النشروبيانات د

 .عبارات مركزة وأنيقة تقُدم للجهات أو الأشخاص الداعمين :الإهداء والشكر ●

كلمة افتتاحية يكتبها خبير أو عالم متخصص يزكي  :(Foreword) تقديم الكتاب ●

 .الكتاب ويبرز أهميته الأكاديمية

 يتناول فيها المؤلف الدوافع، المشكلة العلمية، أهداف :(Preface) مقدمة المؤلف ●

 .الكتاب، والمنهجية المستخدمة

قائمة تفصيلية بالأنشطة، الفصول، المباحث، والجداول  :فهرس المحتويات الشامل ●

 .والأشكال

 (Main Content Body) متن الكتاب الرئيسي -2

 .طلحات المفتاحيةصتأسيس المفاهيم والم :المقدمة التمهيدية / المدخل العام ●

فصول مترابطة  8 - 5تقسيم المحتوى إلى  :(Chapters) فصول الكتاب المتوازنة ●

 .منطقياً ومقسمة إلى مباحث

ملخص شامل لما تم تحقيقه مع طرح رؤى  :(Conclusion) الخاتمة والتوصيات ●

 .مستقبلية وآفاق بحثية

 (Back Matter) الصفحات الختامية -3

النماذج  الوثائق، الاستبيانات، القوانين، أو :(Appendices) الملاحق والمرفقات ●

 .المعيارية



 

6  
 

 مرتبة هجائياً وموثقة وفق أسلوب التوثيق المعتمد )مثل :قائمة المراجع والمصادر ●

APA 7th). 

قائمة بالأعلام والمصطلحات الرئيسية  :(Index) كشاف المصطلحات والأعلام ●

 .وأرقام صفحات ورودها
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 (Chapter Blueprint Template) رابعاً: نموذج وعينة تطبيقية لبناء الفصل العلمي

 :يطُبق هذا النموذج الموحد على جميع فصول الكتاب لضمان وحدة الاتساق والتنظيم

المكون الرئيسي 
 للفصل

 التفاصيل التنفيذية والتوجيهات

  

 [الفصل ]رقم الفصل[: ]عنوان الفصل بشكل دقيق ومحكم عنوان الفصل ورقمه

أهداف سلوكية محددة يبدأ كل منها بفعل إجرائي )أن  5-3صياغة  أهداف الفصل التعلمية
 .(يتعرف، أن يحلل، أن يطبق

عرض المباحث الرئيسية )المبحث الأول، المبحث الثاني...( والعناوين  مخطط الفصل والعناوين
 .الفرعية

كلمة( تربط الفصل الحاضر بالفصل  300-200مقدمة مختصرة ) تمهيد الفصل
 .للفكرة التاليةالسابق وتتهيأ 

الشرح المنهجي المعمق بدعم من الأشكال التوضيحية، الجداول  العرض والتحليل العلمي
 .الإحصائية، والأمثلة العملية

 الحالات الدراسية
(Case Studies) 

 .تضمين مثال واقعي أو تطبيق عملي يربط النظرية بالواقع التطبيقي

 .الأفكار + أسئلة مناقشة وتمارين تقويمية للقارئ ملخص مكثف لأهم خلاصة الفصل والتمارين
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 (APA 7th Edition) خامساً: معايير التوثيق العلمي والضبط الأكاديمي

تلتزم **شركة إتقان للاستشارات الأكاديمية والتدريب** بتطبيق معايير الجمعية الأمريكية 

 :الإصدار السابع( لتوثيق المصادر والمراجع APA) للسيكولوجيا

يذُكر لقب المؤلف وسنة النشر ورقم  :(In-text Citation) التوثيق داخل النص ●

(. وعند الاقتباس 45، ص 2024الصفحة عند الاقتباس المباشر؛ مثال: )الغامدي، 

 (2024)الغامدي، غير المباشر: 

اسم  .عنوان الكتاب بخط مائلاللقب، الاسم. )السنة(.  :توثيق الكتب في قائمة المراجع ●

 .النشردار 

 ،اسم المجلة العلميةاللقب، الاسم. )السنة(. عنوان المقال.  :توثيق الأوراق العلمية ●

 .المجلد)العدد(، الصفحات
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 Quality Review) سادساً: قائمة تحقق الجودة المنهجية والتحكيم الأكاديمي
Checklist) 

 :النهائي للتحكيم أو النشراستخدم قائمة التحقق التالية قبل تقديم المستند 

المعيار المنهجي 
 والأكاديمي

 الحالة ضوابط ومؤشرات التحقق

  

خلو النص من الانتحال الأكاديمي والالتزام  الأمانة العلمية والأصالة
 .%15 بنسبة اقتباس لا تتجاوز

 مكتمل

الخلو التام من الأخطاء الإملائية والتركيبية  السلامة اللغوية والتدقيق
 .والنحوية واستخدام علامات الترقيم

 مكتمل

تقارب فصول الكتاب في عدد الصفحات  التوازن بين الفصول
 .وعمق المعالجة العلمية

 مكتمل

تطابق المراجع المذكورة بالمتن مع قائمة  دقة التوثيق المرجعي
 .%100 المراجع الختامية بنسبة

 مكتمل

الاتساق مع الهوية 
 المؤسسية

شركة إتقان والالتزام بالهوية إدراج شعار 
 .اللونية والتنسيقية المعتمدة

 مكتمل
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 Microsoft Word سابعاً: مواصفات التنسيق والطباعة لـ

 Microsoft Word توصي **شركة إتقان للاستشارات الأكاديمية والتدريب** بضبط مستند

 :وفق الإعدادات التالية قبل الطباعة النهائية

 

سم وهو المقاس المعياري للكتب الجامعية،  25× سم  B5 17.6 :حجم ورقة الكتاب ●

 .للدراسات والتقارير A4 أو

 

سم(،  3.0سم(، الهامش الداخلي/التجليد ) 2.5سم(، أسفل ) 2.5أعلى ) :الهوامش ●

 .(سم 2.0الهامش الخارجي )

 
 

 :نوع وحجم الخطوط ●

 Simplified** أو 16pt حجم **Traditional Arabic** :المتن العربي ○

Arabic** 15 حجمpt. 

 - 18pt حجم **Traditional Arabic Bold** :العناوين الرئيسية ○

22pt0#` باللون الأزرق الكحليF2C59`. 

باللون  16pt حجم **Traditional Arabic Bold** :العناوين الفرعية ○

 .`0284C7#` الأزرق الملكي

 

 .بعد كل فقرة 6pt مسافةسطر، مع  1.25مخصص بنسبة  :تباعد الأسطر ●

 شركة إتقان للاستشارات الأكاديمية والتدريب

الرائدون في تقديم الاستشارات الأكاديمية والتدريبية والتحليل الإحصائي 
 والدراسات البحثية

 © جميع الحقوق محفوظة | itqanx.com :موقعنا الإلكتروني
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