
 
  

 
 

  كتابة الرسالة مواصفات

 

 ، ومنها:الواردة في هذا الدليلومحددة التعليمات المع  متسقة تكونأن  من المهم جدا في كتابة الرسالة
  .كامل المستندفي  للأسطرمزدوج تباعد ب امنسق  النص يجب أن يكون  -
  لعنوان الرسالة وعناوين الفصول.  16حجم خط لا يتجاوز  باستعماليسمح ، و21 حجم الخط -
في و ةوللعناوين الفرعيصفحة العنوان  فيغامقة حروف ب الكتابةيمكن  للتأكيدخاصة أو الرموز من أجل الإشارة إلى ال -

 . النص
على الأقل  9 يكون حجم الخطعلى أن  ،والملحقات الرسوم التوضيحيةوجداول لل حروف صغيرة الحجم استعماليمكن  -

 . قابل للقراءة واضحا وأن يكون و
 .الرسالة في الألواناستخدام يجوز  -
 صفحة جديدة.  فيكل فصل يجب بدء  -
وما إلى  هداء،الإو ،والتقديرالشكر )قائمة الجداول،  التي تأتي في بداية الرسالة المواضيع باقي علىالشيء نفسه  ينطبق -

  ذلك(
 .والملحقات المراجع فصل -
بدلا و ،وانبعد العن على الاقل فاصل بسطرينمتسع هناك  إلا إذا كان ،صفحةالأسفل  فين عناوي ةأيتجنب كتابة يجب  -

 عنوان في الصفحة التالية.البدء إضافية على تلك الصفحة وك مساحة ريجب ت من ذلك،
 

 هوامشال

 قد الهامش الأيسر )على سبيل المثال، عرضفي الاعتبار أن  الأخذمع ، جوانب الصفحةهامش من جميع  2.11 ترك -
 للتجليد. حيث يكون ملائما( 2.1كون ي

 
 الصفحات ترقيم

 والرسوم التوضيحية.الجداول  التي تحتوي على ، بما في ذلك تلكالرسالةكل صفحة في يجب ترقيم  -
للمواضيع التي تأتي في  ( i.ii.iii.iiii.vالرومانية )في النص والأرقام  (2.1.3.2.1الأرقام العربية ) يجب استعمال -

 والأرقام العربية للنص.  بداية الرسالة،
 . الأولىفي الصفحة  الرسالة تنبدء م  يجب  -
 . تخطي الأرقام"أ" أو "ب" أو  بالأحرف الأبجديةصفحة عدم ترقيم ال -
 عدم كتابة كلمة "صفحة" قبل رقم الصفحة. يجب  -
 . رسالةفي الصفحة الأخيرة من الللسيرة الذاتية صفحة واحدة مطلوب  -
 لثانيةا هي الصفحةالمشرفة  اللجنة صفحةوهي الصفحة الأولى و رقم الصفحة يظهر فيها نيجب أ صفحة العنوان لا -

(ii)الثالثة الصفحةفي  ملخص الرسالة ، و (iii) . 
، النصوبين رقم الصفحة مسافة  ترك مع فقطالسفلية  أوفي الزاوية اليمنى العلوية  أرقام الصفحاتيمكن وضع  -

مع النص. رقم الصفحة تداخليلا يجب أن و  
 

نصال في العلمية مصادرالتوثيق المراجع/  
 

 عادةإأو عند اقتباس مباشر،  است عملكلما  في النص الاقتباساتالمصادر العلمية أو الإشارة إلى المراجع وجب ت
في  المقدم الخاص الطالب بحثنتيجة  ت)وليس ةمعروفمعلومات محددة غير عند إضافة  كلمات كاتب آخر، أو اقتباس
.في نهاية الرسالةالمدرجة ر تطابق تماما مع قائمة المصادت المصادر العلمية في النص يجب أنالمراجع و .الرسالة  

في قائمة  (فيها الموجودة والصفحات والمباحث والفصول الابواب عناوين) المحتوياتكافة  إضافةلتأكد من يجب ا

كتابة أسماء المؤلفين بشكل صحيح، والتأكد من ، الةهذه القائمة بعد الانتهاء من كتابة الرس وت عد مراجعالفهرس أو ال
. في كل من النص وقائمة المراجعنفسها وكتابة التواريخ   
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    المواضيع المدرجة في بداية الرسالة

 
استخدام ب المحتوى الأماميصفحات  ت رقم. النص الرئيسي للرسالة قبل المدرجةمصطلح يشير إلى كافة الصفحات هذا ال

 . هذه الصفحات هي:الأرقام الرومانية
 (رقم بدونصفحة العنوان )• 
 (ii) اللجنة المشرفة صفحة• 
 (iii) ملخص الرسالة• 
 المحتويات فهرس• 
 .الوسائط المتعددة عناصروالخرائط والجداول أو  الرسوم التوضيحيةقوائم • 
 شكر وتقدير • 
 )اختياري( إهداء• 

 .ثةالثال في الصفحةبدأ توثيقها يو ،في كل رسالةمطلوب  الملخص
 .أيضا  مطلوبة المحتوياتقائمة 
 .اختياريالإهداء شكر وال
 

 عنوان الصفحة

 
 ذا الدليل.في ه النموذجية المرفقةصفحة الا كما هو موضح في العنوان تمام   يجب أن تظهر صفحة -
 . أو غامقةكبيرة  حروفباستعمال  عنوان الرسالة كتابة -
 .زدوجة بين السطورم يجب ترك مسافةأكثر من سطر واحد،  عنوان الرسالة يشغلإذا كان  -
 استعمالالدكتوراه على المرشحين لدراسة "، وأطروحة"مصطلح  استعمالالماجستير  لدراسة يجب على المرشحين -

 . صفحة العنوان" على رسالة" مصطلح
 . في السجل الأكاديميكما يظهر  اسم الطالب استعمال -
)كما هو  لاسمالسنة واب متبوعة، بع والنشرحقوق الط لحفظ (هما)وليس كلا© كلمة "حق المؤلف" أو الرمز  استعمال -

 .موضح بالملحق(
 .الرسالةم يقدتأو تاريخ  ،مناقشة الرسالةدرجة، وليس تاريخ منح الشهر وسنة الإلى ي شار  -
 

 الملخص
 
ا ملخص   على كل رسالة أن تحتوي يجب -  عادة ما يتضمن، ومضمونهابإعلام القراء هدف إلى ي، وللرسالة اموجز   ي عد سرد 

 .النهائية أو المناهج، والنتائجالإجراءات و للبحث موجزا   وصفا  

المراجع، والرسوم البيانية، أو الرسوم  قائمةفي  المدرجةقائمة الاقتباسات  لاواوين داخلية، عن أية الملخص يتضمنلا  -
 التوضيحية الأخرى. 

دأ في . وينبغي أن تبأعلى الصفحةفي  بخط غامق عنوانك "ملخص"كلمة  مع كتابة المشرفة الملخص صفحة اللجنةيلي  -
 كلمة. 313لا يزيد الملخص عن أن و، (iii) الثالثة الصفحة

 

 المحتويات جدول

 

 .الرسالة اتموضوع مخطط بمثابة دليل للقارئ يضم الأساسهو في  جدول المحتويات -
 الفرعية. عناوينال جميعتدرج فيه  -
  .الملخص مباشرة بعدجدول المحتويات يأتي   -
  النص. العناوين في تطابق جدول المحتويات المدرجة في العناوين أن يجب التأكد -
  .ملحق عنوان كل إلى الإشارةمع  صحيح مرقمة ترقيم الصفحاتأن لتأكد من ا يجب -
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 قائمة الجداول، الرسوم التوضيحية قائمة

 
 .الجداولو الرسوم التوضيحيةب قائمة إضافة -
 . قائمة منفصلة لكل صفحة استعمال -
 . وائم والجداول الموجودة بالرسالةترقيم كل صفحات القو التسمية التوضيحية إظهار -

 
 تقديرالشكر وال
 

أم كانوا  ،هيئة التدريس أعضاءكانوا من أ سواء ه، وساندتالطالب  ساعدت التي الجهات وأ للأشخاص تقديم الشكر والتقدير
 تصميم وبناءو جمع البيانات، ، في... وغير ذلكأفراد الأسرة أو  ،الفنيينأو ، الزملاءأو  ،الطلابأو  الكادر الإداري،من 
دعم  أي على الشكر، وكذلك  الرسالةإعداد و البيانات،و النتائج توليفو تحليلال، اتختبارالا، التجارب، المناهجت، دواالأ

 الخ.، درمن أي مص مالي
 

 الإهداء
 

 .إليه الرسالة لإهداءشخص معين  اختيار يمكن
  

 

  المحتوى التقني للرسالة

 
 :الآتية، أو كلهابعض العناصر على مل ت، ولكنها قد تشإلى أخر تخصصقد تختلف من 

 حدد بوضوح مشكلة البحثيينبغي أن ، والطالب في الرسالة يطرحهاالتي مشكلة البحث  العنصرهذا يلخص : مقدمة• 

 وأهدافه
التي تناولت  ،جعة الدراسات السابقةامريتضمن  إجراء استعراض شامل: / الدراسات السابقةالمرجعية المسوح• 

غيره، وأن يوضح مدى الاختلاف والتشابه  إليهحتى يتسنى للباحث أن يبدأ من حيث ما انتهى ؛ الموضوع أو بعض جوانبه
من ثت ب حلن يبحث مشكلة  نه، وأقد قدم إضافة علمية الباحث التأكد من أن بهدف بين دراسته وبين ما سبقها من دراسات.

 .قبل
 ينبغي أن تصفولإجراء البحوث.  تستعملهو أداة منهجية أو مجموعة من الأدوات التي  : منهج البحثالمنهجية• 

 ي البحث.ف هاتطبيقية ، وكيفباقي المناهج على ها اختيارمبينة أسباب في هذا البحث،  استعملت التي منهجياتالالرسالة 
صل إليها التي تو والبيانات تقدم بوضوح النتائج، وهي هذا العنصر في أكثر من فصل واحد عرض: يمكن نتائج البحوث• 

 البحث
 ، مع شرح ملائم للنتائج.اتختباروالا عن كيفية تقييم النتائج اتفسير   يقدم أن يجب العنصرهذا  :التقييم• 
نتائج جنبا إلى جنب مع اتجاهات البحوث في المستقبل. وينبغي أن المتعمقة على عملية ينبغي تقديم مناقشة  المناقشة:• 

 أفضل من النتائج السابقة.الأطروحة هذه لتفاصيل "لماذا نتائج تشمل أيضا حساب ا
 .نتائج التي توصلت إليها الرسالةلالرئيسة وا الموضوعاتتأكيد  ان يعيديجب  العنصر: هذا الخاتمة• 

 
 

  المواضيع المدرجة في نهاية الرسالة 

 
 ية:تالعناصر الآ ،أو كل ،تشمل بعضقد 
 في نهاية كل فصل(أو نهاية الرسالة في كون ت)قد  الفهرس المراجع أو• 
 (المراجعبعد  تأتيالملاحق )• 
 أو في نهاية كل فصل( نهاية الرسالةفي ن وجدت، فإنها قد تكون ملاحظات )إالختامية أو التعليقات ال• 
 
 



              

 
                4    

  

 
 
 العلمية مراجع ال
 

 .الرسالةفي  أشير إليها التيع الأعمال جمي يشمللمراجع ل فصلا   الرسالة  تتضمنن أيجب  -
 مفصلة في المراجع. فصولالمصادر في  تنظم -
؛ نظرا لاختلاف عداد هذا الجزء من الرسالةلإ تخصصك في مجال المتعارف عليه علميالسلوب الأاتباع  يجب -

 آخر. إلى  كاديميأمن تخصص  سلوب المراجعأ
 

 الملحقات 

 
الإجرائية،  راتالتفسيالبيانات ، ك) بالرسالة في الملحقاتصلة ذات يجب ادراج المواضيع التي تتضمن تفاصيل دقيقة  -

 وما إلى ذلك(. 

 (.i ،ii ،iiiأو  3، 1، 2)وليس  A ،B ،Cباستخدام  الحروف الهجائية  الملحقات تصنيفينبغي  -

 . A، وليس الملحق  "ملحقال" يطلق عليهفقط ،  ملحق واحدإذا كان هناك  -

 الخ(. ،A-1 ،A-2 بـ الصفحات ترقميجب ترقيم صفحات الملحق على التوالي مع نص الرسالة )لا  -

 
 

  والأشكال التوضيحية الجداول

 
  يجب ادراجها لتنظيم نقل المعلومات باختصار. -

 . تأتي بعد الملحقات -

سم ر مخطط، ،جدول بيانيمثل لتوفير المعلومات المناسبة للقارئ،  ةالتوضيحي الأشكاليجب استخدام الجداول و -
 بياني، خريطة، أو صورة فوتوغرافية.

 

 
 ترقيمالعناوين وال

 
م ترقي في النص رسم توضيحيكل جدول أو ، حيث يجب أن يكون ل.وترقيمها في النص كل الجداول عنونةيجب  -

، 2.2العشري )على سبيل المثال،  الترقيمالفصل باستخدام حسب ، أو 2 الرقم ابتداء من،  وتسمية توضيحيةتسلسلي 
2.1 .)... 

 .أسفل كل منهافي توضيحية الرسوم ال عناوين توضعفي أعلاه، على أن عنوان الجدول  يوضع -

 
 

 التوضيحية  والرسوم الجداول

 
، ساحةمهناك  تلها في النص على نفس الصفحة إذا كان إشارةمباشرة بعد أول  ةتوضيحيال الرسومول أو اجدالوضع ت -

 أو في الصفحة التالية. 

 .معا في نهاية كل فصل الرسوم التوضيحيةداول وتجميع الج يمكنبدلا من ذلك،  -

 . "عبارة مثل "الجدول التاليبالوليس  ،باستخدام الترقيمفي النص  والرسوم التوضيحيةإلى الجداول  الإشارةجب ت -
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   المستندات كبيرة الحجم

 
بوصة،  3.11 إلى الهامش تقليلضمن الهوامش، حتى بعد  الرسوم التوضيحيةول أو اجدال تنظيمإذا كنت تواجه مشكلة في 

 :الآتيةقد تحتاج إلى استخدام أحد الخيارات 
 
عناوين التدوير أو ( على الصفحة. العرضينمط ال)جانبيا   الرسوم التوضيحيةول أو اجدال وضع:  ب الصفحة بالعرضقل

  الرسوم التوضيحية أيضا . رقم الصفحة مع  يمكن تدوير ،أو العناوين الرئيسة )الترويسة(
 

ن ومن الممك. مريح بشكل الأجزاء قراءة جميع، حتى يتسنى الصفحةتدوير يمكن  :من مركزها الطبيعي الصفحة عكس

 استدارة رقم الصفحة أيضا.
 

 .نقاط 9عن  الخطحجم  يقللا  يجب أنو. الرسوم التوضيحيةول أو اخط الجد: تقليل حجم الخطحجم  تقليل
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 الماجستير أطروحةصفحة عنوان  من نموذج

 
 

 جامعة قطر
 
 

 الكلية  اسم
 
 

 في وسط الصفحة ، أسود غامق، عنوان الرسالة
  تباعد الأسطر بمسافة مزدوجة

 

 
 
 بواسطةأ عدت 

 
 الأكاديميالسجل  كما يظهر في الاسم

 
 
 
 
 
 

 هذه الرسالة كأحد المتطلبات  قدمت
 اسم الكلية

  على درجة للحصول
 

 الآداب ماجستير في ال
 
 
 
 

 الشهر و السنه

 الاسم. جميع الحقوق محفوظه 1321 ©
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 الماجستير أطروحةصفحة عنوان  من نموذج

 
 

 جامعة قطر
 
 

 الكلية  اسم
 
 

 في وسط الصفحة ، أسود غامق، الرسالةعنوان 
  تباعد الأسطر بمسافة مزدوجة

 

 
 
 بواسطةأ عدت 

 
 السجل الأكاديمي كما يظهر في الاسم

 
 
 
 
 
 

 هذه الرسالة كأحد المتطلبات  قدمت
 اسم الكلية

  على درجة للحصول
 

  العلومماجستير في ال
 
 
 
 

 الشهر و السنه

 الاسم. جميع الحقوق محفوظه 1321 ©

 
 
 
 
 
 
 

  



 
 
 
 
 
 

 
  الدكتوراهصفحة عنوان رسالة  من نموذج

 

 جامعة قطر 
 

 
 اسم الكلية 

 
 
 

 في وسط الصفحة ، أسود غامق، طروحةالأعنوان 
 الأسطر تباعد الأسطر بمسافة مزدوجة

 
 

 رسالة دكتوراه
 

 القسم  اسم
 
 بواسطة
 

 السجل الأكاديمي كما يظهر في الاسم
 
 
 
 
 

 هذه الرسالة كأحد المتطلبات  قدمت
 

 اسم الكلية
 

  على درجة للحصول
 

 دكتوراه في الفلسفةال
 
 
 
 

 
 

 الشهر و السنه

 الاسم. جميع الحقوق محفوظه 1321 ©



 
 
 
 
 
 
 
 

 المشرفة اللجنة  نموذج صفحة

: ، والمقدمة منكمالرسالة است عرضت   ووفق عليها كما هو آت 

      

  ن وحسب معلومات اللجنة فإأعلاه.  أسمه لطالب المذكورا رسالة على قبول وافقنا ،أعضاء اللجنة المذكورة أدناهنحن، 

 من امتحان الطالب. انوافق على أن تكون جزء  جامعة قطر، ونحن  متطلباتمع توافق تهذه الرسالة 

 

 سم __________________________________________لاا

 

 __________التاريخ التوقيع _______________________________________ 

 

 سم __________________________________________الا

 

 __________التاريخ التوقيع _______________________________________ 

 

 سم __________________________________________الا

 

 __________التاريخ ___________________________ التوقيع ____________

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تمت الموافقة:
 
 

__________________________________________________________________________ 
 الاسم، العميد، اسم الكلية
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