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 خطوات إعداد البحث العلمي

 تنحصر خطوات إعداد البحث العلمي في :

 
 . اختيار موضوع البحثأولاً : 

 عداد خطة البحث .إثانياً : 

.  ً : جمع المصادر والمراجع  ثالثا

 ً  لمادة العلمية .: جمع ا رابعا

ً  البحث . : صييييييياثة و و ييييييي   خامسااااااا

 ً  : فهرسة المراجع . سادسا

البحييييييييث  باعيييييييية: ط سابعاااااااا ا و صحيحه.

 وضع الفهارس الفنية:  ثامن ا

 :  قديمه ومناقشته. تاسعا

 
 

الخطييوة الولييا . اختيييار موضييوع  البحث :

وكاااااصلب أ اااااعب ا  وهاااااي أهاااااب خطاااااوات البحاااااث 
يكااااااااو  ب  ااااااااد   موضااو  نظاراً ههميه اا و واخهياار ال

 طريقهين : 
اختيار الموضيوع ميق قبي  اهولى :  . الباحث

ياه و ث هو الصي سيهولى م ام بحثه وهو المهصار  فمثل و ه  البا وهي اهسلب واه

يار فاي وهو يخهار الموضو  بناء على ميوله ورغباته وقدراته وإمكانياتاه و ويحسان اله ك
 سة الجامعية .اخهيار الموضو  منص الدخول في الدرا

 .  اختيار الموضوع مق قب  الستاذ المشرفالثانية : 
عية أو هيار الموضو  أثناء الدراسة الجامب من لب يهمكن من اخويضطر إليه في الغال

بعادها و وهاصا الطريقاة قاص تكاو  أولاى إف يهاوافر لاد  المعار  موضاوعات م ماة تصاال  

 للكهابة في ا .
 

 ث فهي:أما شروط اختيار موضوع البح

 

كاي لا ل : فلا يخهار موضوعاً قاد بحاث فياه أو ساجل باه مان قبال و الجدة والابتكار –أولاً 

 تعب ظواهر الاتكال والسرقة اهدبية والعلمية .
ة ا في  الوالمدة الدنيا لهقديب الرسالة سنها  و والقصو  أربع سنوات و ويجوز تمديده

 وجود أعصار مقبولة لد  الج ات المعنية . 
ى البحث : فلا بد أ  يكو  الموضو  مما يرغب فيه البا ث رغبة تحثه عل الرثبة –نياً ثا

قبال  والإبدا  الم يد وتأ يل العخصيةو ولصا يجب على الطالب أ  يسأل ن ساه الجد

 اخهيار الموضو  اهسئلة الآتية :
 هل أ ب موضوعي وهل أميل إليه؟ وهل هو معوق بما فيه الك اية ؟ – 1

مرحلة الإعداد 

 النظّري

 التنّفيذيةمرحلة ال

 النهّائيةمرحلة ال
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 ي طاقهي أ  أقوم ب صا العمل ؟هل ف – 2
 هل من الممكن إعداد رسالة عن هصا الموضو  ؟ – 3

 يبصل فيه من ج دو فهنياً أو جسدياً أو مادياً ؟سهحق ما هل ي – 4

 هل من الممكن إعداد البحث خلال المدة المحددة له ؟ – 5
دة الماا هل من الممكان تغطياة البحاث الهغطياة الكاملاة ؟ وهال مان الممكان إيجااد – 6

 الكافية ؟
 :  الدقة والوضوح –ثالثاً 

ً في تناوله ل ً في معنااو واهفيجب أ  يكو  الموضو  دقيقا  علىلأفكار وواضحا

 لا لبس فيه ولا غموض . المراد
دا : فيجب الهأكد من تاوفر مصاادرا  هاى لا ياصهب وقهاه وج ا المصادر والمراجع – رابعا

 لموضو  بعد قضاء وقت وج د طويلين .عبثاوً وقد يضطرا الوضع إلى تغيير ا

 

 

 : إعداد خطة البحث :   الخطوة الثانية

 :ان البحث ( عنو 1) 

ط وهو أكثر تحديداً من الموضو  و وقد يكو  العناوا  هاو الموضاو  ن ساه و ويعاهر

 فيه أيضاً :
 . ظييد الل ( الهحد ج( الدقة والوضوح .          )  ب( الجدة والابهكار .      )  أ )

 ( مقدمة البحث : 2) 

 وتعمل عنا ر عديدة :

وجز بموضو  ث فيه بهعريف وا  م: بحيث يأتي البا  التعريف بالبحث) أ ( 

 البحث والمعكلات الهي يثيرها.
 : أي ال د  الرئيسي والدوافع الهي تكمن من وراء إعدادا . ثرض البحث) ب ( 

  ع الصي تقدمه للبحث .وعلاقه ا الوثيقة والن الدراسات السابقة) ج ( 
والمادياااة : وتعااامل الخطاااوات والطاارق واهسااااليب المعنوياااة  ميينها الدراسييية) د ( 

 المسهخدمة .

 ة البحث ت الهي تسهند إلي ا أهمي: يصكر في ا اهسباب والمبررا أهمية البحث) ه  ( 
ي فاهمت س: لجميع الج ات واهشخاص المادية والمعنوية الهي  الشكر والثناء) و ( 

 إعداد البحث.

 

 ( البواب والفصول وعناوينها :  3) 

لا بد وب بنود و ولو ثب مبا ث ثب مطالب ثب فرو  ثينقسب البحث إلى أبواب ثب إلى فص
من فكر عنوا  أو تعريف لكل باب وفصلو وتحدياد عادد اهباواب وال صاول أمار مهارو  

إنماا باين أعاداد ال صاول و وللبا ث يحددا تبعاً لموضوعه و وليس من الضاروري الهماثال 
 البحث الرئيسي. يجب الهناسق والهرابط بين عناوين اهبواب وال صول وبين عنوا 

 الخا ـمـة - 4

ة يااصكر في ااا البا ااث خلا ااة سااريعة للبحااث و وكااصلب النهااائي واهفكااار الرئيسااي
ب هاه . تلابالمسهخلصة أو الهي تو ال إلي اا فاي بحثاه . وكاصلب الآراء الهاي أباداها أثنااء كها

 الآراء الهي تهرسخ في ا شخصية البا ث ومركزا العلمي .
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  عدي  خطة البحث :

لاة ر لا بأس به عند الضرورة و ه  الخطة اهولى هي خطة مبدئية مرتجأم وهو

أو يهطلاب  تخمينية و وغالبا ما يجد البا ث ما يخال  ا أو يهناقض مع عنا رها وأفكارها و

ضاو  . ى فلب . ولكن يعاهرط فاي الهعاديل أ  لا يماس بجاوهر الموتقديما أو تأخيرا وما إل
 لعنااوينب اكل اسهبدال عناوين بأخر  و أو نقل وإعاادة ترتياوغالبا ما يكو  الهعديل في ش

 بين اهبواب وال صول .

 

 

 

 جمع المصادر والمراجع : –   الخطوة الثالثة 

 ويمكننا تأ يل هصا الخطوة ضمن اهمور الهالية :

 المصادر والمراجع المهعلقة بالبحث والهي تخدم موضوعه . جمع -1
ثااة لااوم الحدييجااد في ااا البا ااث مبهغاااا ماان العاقهناااء المصااادر الحديثااة و  يااث  -2

 والنظريات المسهجدة .

 الهعر  على المخطوطات المهعلقة بموضو  البحث . -3

 ... الخ . الجرائدو النشراتو كالمجلاتالاطلا  على الدوريات  -4

 على الوثائق الرسمية .الاطلا   -5

  هى ولو لب تهعلق بالبحث . المصادرو المراجعالاطلا  على أم ات  -6

مااة وينبغااي ألا يغ اال البا ااث عاان الجمااع بااين المصااادر اه االية والثانويااة والقدي

 الواساااعة ادر يسااااعدا كثيااارا فاااي تكاااوين الر ياااةوالحديثاااة و فااا  ا هاااصا الهناااو  فاااي المصااا
 نو  المعالجة في الكهابة والعرح .والواضحة للموضو  و ومن ثب ت

 

 جمع المادة العلمية : –الخطوة الرابعة 

 بحث و ويهب جمع المادة العلمية بخمسة أشكال :ات إعداد الوهي أهب خطو

 . القراءة –أولا 
 . المناقشة والاستبيان –ثانيا 

 . التدويق –ثالثا 
 . الاقتباس –رابعا 

 . الملاحظة والتجربة –خامسا 

 القراءة : –أولا 

ياث  وهي مان لا يهقناه الجمياع و ول اا أسالوب ا وفوق اا و وخطوات اا ومرا ل اا و 

ب هااباادأ القااراءة بااالاطلا  السااريع علااى ف ااارس المراجااع العامااة و ثااب علااى ف ااارس الكت
ئيااات الخا ااة فات العلاقااة الوثيقااة بالبحااث و ثااب تااأتي مر لااة الهعمااق والهبحاار فااي الجز

 جع اه لية والثانوية والقديمة والحديثة .والقراءة العاملة للمرا

لقواا ولا  مراعيا لظروفه الصحية وينبغي للبا ث أ  ينظب أوقاته للقراءة والاط
لمناساب لجسمية و بحيث لا يكو  اهمر فوضى و كصلب عليه أ  يخهار المكا  االصهنية وا

 كل مسببات العرود والانقطا  البعيد عن الضوضاء و

 ة والاستبيان :المناقش – انيا 
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وفلب عان طرياق ساما  ومناقعاة أهال العلاب المخهصاين و إماا مباشارة و وهاو ماا 
هااابي و الك ساامى بالاسااهبيا  العاا  ي و وإمااا بمراسااله ب كهابيااا وهااو مااا يساامى بالاسااهبيا ي

يخ اى  وطريقة الاسهبيا  الع  ي أولى وأن اع مان طريقاة الاساهبيا  الكهاابي وهاو أمار لا

 على أ د .

 التدويق : – الثا 

 بعد جمع المصادر والمراجع والهعر  علي ا يقوم البا اث بهادوين الموضاوعات
ار أو صااهعلقااة بالبحااث إمااا بالكهابااة أو الهصااوير و وفلااب إمااا بالنقاال الحرفااي أو الاخهالم

 الهلخيص .

وياااهب تااادوين المعلوماااات إماااا علاااى البطاقاااات المخهصاااة ب اااصا الغااارض أو فاااي 
دد الدوسي ات و ف ي  الة الهدوين على البطاقات تقساب البطاقاات إلاى مجموعاات  ساب عا

علاى أاهبواب و وكل مجموعة يادو  في اا المعلوماات الخا اة بالبااب الاصي يهبع اا و وفاي 
 ة :أ د جوانب البطاقة تكهب المعلومات الهالي

 اسب المؤلف كاملا 

 عنوا  الكهاب كاملا
            الناشر و والمكا  و وتاريخ النعر –بيا  النعر 

 بيا  اهجزاء و والمجلدات و والص حة 
لصي ما قرأ البا ث موضوعا فا علاقة بالبحث دونه في إ د  بطاقات الباب الوك

صاوله و فقات الباب الوا د علاى تهبعه و وبعد ال راغ من عملية البحث والهدوين يوز  بطا

لباب اوكصلب بالنسبة للهدوين في الدوسي ات يكهب في الص حة اهولى من مجموعة أوراق 
 الوا د ن س البيانات الهي تكهب على البطاقة .

ه وبعدما ي رغ البا ث من جماع وتادوين المعلوماات فاي البطاقاات أو فاي الدوساي
علاى  ا ل و علاقة وثيقة بموضو  البحث ويوزع ايقوم ب رزها ويكه ي بالمطلوب من ا وم

 اهبواب وال صول .

 الم اضلة بين نظام البطاقات ونظام الدوسي ات :
 ماا اخهلف البا ثو  في اله ضيل بين النظامين ، وفهب إلاى القاول بكال وا اد من

ت لماا جمع من ب، ولكل وج ة نظرا ، إلا أنه قد فضل نظام الدوسي ات علاى نظاام البطاقاا
فيااه ماان يساار وساا ولة الهعاماال مااع اهوراق ، ولمااا فيااه ضااما  أكثاار ومحافظااة أفضاال 

 للأوراق من البطاقة، ولقلة الهكل ة المالية فيه.

 

 رابعاً _ الاقتباس :

 للاقهباس أشكال عديدة أهم ا :
 الاقهباس النصي . – 1

 الاقهباس عن طريق الهلخيص . – 2

 الاقهباس ب عادة الصياغة . – 3
 : قتباس النصي وشروطهالا – 

هييو عبييارة عييق نقيي  عبييارات الكا ييأ بنصييها دون أي  صييرف فيهييا  بقصييد  ييدعي  ”

 .“وجهة نظر  أو إبراز خطأ صاحأ النص

 أما شروط الاقهباس النصي ف ي كالهالي :

 الهأكد من  حة نسبة النص إلى قائلهو وفلب بالرجو  إلى مصدرا اه لي. – 1
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 وسين لهمييزا عن كلام البا ث .وضع النص المقهبس بين ق – 2
ابهه في  الة ازدياد  جب النص المقهبس على سهة أسطر يميز النص المقهبس بكه – 3

فة بحرو  أ غر من الكهابة العادية و وبهضييق المسافة بين السطور وتر  مسا

 بيضاء على جانبي الص حة .
المحصو  عدد  عند  ص  جزء من النص المقهبس لحاجة ما يوضع مكا  الجزء – 4

 من النقاط بين قوسين هكصا : ) ... ( وعند الإضافة إلى النص ...
 مراعات الهنسيق بين النصوص المقهبسةو  هى لا ينقض نص نصاً آخر . – 5

 محافظة البا ث على شخصيهه بين الاقهباساتو وفلب عن طريق الهم ياد للانص – 6

ص هو والمقارنة بين النصاوالمنقول والهعليق عليه و وشرح النصوص الصعبة في
 بعض ا ببعض .

ريخ يصكر ال امش اسب الكهاب المنقول منه النص واسب مؤل ه ورقب الصا حة وتاا – 7
 الطبع ومكانه .

 : الاقتباس عق طري  التلخيص –

ياداً و يعهمد البا ث في بحثه على ما كهبه سابقوا و ومن ثاب يحااول أ  يضايف إلياه جد
لاى إآراء سابقيه واسهنهاجات ب كما هاي فاي بحثاه هد  فلاب ولكن لو فهب البا ث يعرض 

يابو هاصا الع ازدياد  جب بحثه ازدياداً معيباوً ومن هنا يسلب البا ث طريقااً آخار يه ااد  باه
وهو طرياق الهلخايصو  ياث يساهخلص  ا حات مهعادد فاي ساطور محادودةو ويعاير فاي 

 الن اية إلى المرجع وبقية البيانات .

 
 :ادة الصياثةالاقتباس بإع – 

ياد قد يحهاج البا ث إلى إعاادة  اياغة الانص إفا رأ  فياه  اعوبة علاى القاار و فيع
 ااياغهه بأساالوبه الخاااص. ويوضااا  مااا فيااه ماان الغماااوض والخ اااء و وفلااب بعااد ف ماااه 

 واسهيعابه له .

 والمقصود من اسهعمال هصا الطريقة :
 دا  .تقليل النقول النصية في الرسالة  يث لا يوجد هنا   – أ

 أبراز قدرات الطالب في ف ب النصوص و سن اسهخدام ا . – ب
 الضبط والهعليق على اهماكن المحهاجة إلى فلب . – ج

 : التقوي  والاستنتاج

لاايس الغاارض ماان اقهباااس النصااوص جمع ااا وتضااخيب  جااب الرسااالة ب ااا و وإنمااا 
جديادة   اول إلاى فكارةالمقصود تقويم ا واساهنهاج ماا يمكان اساهنهاجه من اا و وبالهاالي الو

 علي ا .
ع و والبا ااث العلمااي لاايس جااامالصييالة الفكرييية  والبحااث العلمااي هااو الااصي يهميااز باا

ا يقاوم معلومات أو جامع علب و وإنما هاو با اث أ ايل لا يأخاص اهفكاار علاى عله اا و وإنما

 بغربله ا ويخهار ما هو  ال  وم يد لبحثه فحسب .
 

 البحث :صياثة و و ي   –الخطوة الخامسة 

أي كهابااة البحااث بصااورته الن ائيااة بأساالوب فاتااي وتعبياار شخصااي و وفلااب بعااد 

اسهيعاب المادة المجموعة وهضم ا جيدا و ومع مراعاة قواعد وإجاراءات  اياغة البحاث 

مثل جماال اهسالوب وسلاساهه و واساهخدام اللغاة العربياة ال صاحى و والدقاة فاي الهعبيار و 
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قلياال ماان اقهباااس المعاا ور ماان اهمثااال واهقااوال والآراء و وتجنااب الهكاارار المعيااب و واله
وتجنب المبالغة والعدة في نقد الآخرين و والالهازام بالموضاوعية و وتجناب الجادال العقايب 

الصي لا فائدة منه . كل فلب مع محاولة إبراز شخصية الطالب واساهقلاليهه فاي الصاياغة و 

 وقدرته على الكهابة و وتمكنه من المادة .
 

 فهرسة المراجع : –الخطوة السادسة 

 قها  :وتعني توثيق المراجع الهي اسه اد من ا البا ث في إعداد بحثه و وله طري

 : كهابة المراجع في ن اية كل باب أو فصل . الولا

 : كهابة المراجع كل ا في ن اية الرسالة أو البحث .  انيا
 الرجو   ولةقة اهولى لما تهميز بسولا شب أ  الطريقة الثانية أولى وأسلب من الطري

 إلى المراجع المجموعة في مكا  وا د .
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 بعض المصادر والمراجع لإعداد البحث

 أساسيات البحث العلمي    د.  نا  عيسى سلطا  و د. غانب العريف

 أ ول البحث العلمي ومناهجه    د. أ مد بدر

 أضواء على البحث والمصادر     عبد الر من عميرة
 د البحث العلمي     د. غازي عنايةإعدا

 الاسهقراء والمن ي العلمي     د. محمود زيدا 
 اهسلوب العلمي في البحث     أ مد الصباب

 البحث العلمي     د. محمد عمر زيا 

 البحث العلمي     د. أ مد جمال الدين ظاهر و د. محمد زيادة
يب براهالبحث     عامر إالبحث العلمي : دليل الطالب في الكهابة والمكهبة و

 قندبلجي
 البحث العلمي مناهجة وتقنياته    د. محمد زيدا  عمر

 ال  سيد البحث العلمي مناهجه النظرية " ر ية إسلامية "     د. سعد الدين ال

 البحث في الهربية     د. عبد الغني عبود
 المرشد في كهابة اهبحاث      لمي محمد فودة

 ة البحوث والرسائل     عمر بن غرامة العمرويأيسر الوسائل في كهاب
  هى ن  ب البحث الهربوي     ترجمة إبراهيب بسيوني عميرة

 دليل البا ثين في شرح خطوات إعداد البحث     عبد ال هاح خضر

 فن كهابة البحوث العلمية وإعداد الرسائل الجامعية     محمد عثما 
 ليما بو سسلامية     د. عبد الوهاب أكهابة البحث العلمي ومصادر الدراسات الإ

 كيف تكهب بحثا أو رسالة     د. أ مد شبلي
 كيف تكهب بحثا جامعيا     محمد عبد المنعب خ اجي وعبد العزيز شر 

 مناهي البحث العلمي     د. عبدالر من بدوي

 مناهي البحوث وكهابه ا     د. يوسف مصط ى القاضي
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